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IMOJIO’KEHHUE OB APXUBE

MYHHLHINAJIBHOI0 aBTOHOMHOI0 00111€00pa30BaTe/IbHOTO YYpe:KIeHHs ropoja
Kanununrpaaa cpeansisi o6meo0pasoBaresibHas mkoJa Ne 56

1. O0mue nmoJ1oKeHust

1.1.  ApxMB MYHHLMIAIBPHOTO aBTOHOMHOIO  00IIE0GPa30BaTEILHOrO
yupexaenus ropoga KanuHuHrpana cpennss obmeobpa3oBarenbHas mkoiaa Ne 56
(manee — MAOVY COILL Ne 56) co3naH s XpaHEeHUs] JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIHIXCS
B €¢ JIeATCIBHOCTH, & TaKXKe 3aKOHYEHHBIX IEJIOINPOU3BOJICTBOM AOKYMEHTOB
MIPaKTHYECKOI0 Ha3Ha4YeHHs], UX 0TOOpa U yyeTa.

1.2. B cBoeit gesrensHocTH apxuB MAOVY COIL Ne 56 pykoBoacTByercs
@enepanpHpiM - 3ak0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®@3 "OG o6pa3oBaHuu B
Poccuiickoit ®@enepanun”, @enepanbHbiM 3akoHoM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6
apXuBHOM Jeie B Poccuiickoit ®enepanun”, HOpMaTHBHBEIMH [TPABOBBIMH aKTaMH U
METOIMYEeCKUMU peKoMeHIanusamMu DenepansbHOro apXUBHOTO areHTCTBa (nanee —
PocapxuB), = HOPMAaTUBHBIMH  IIPaBOBBIMH  aQKTAMH H  METOIMYECKUMH
pexoMeHaauusAMH cyObexTa PP , ycTaBOM M JIOKalbHBIMH HOPMATUBHBIMH aKTaMU
OO0, HaCTOSIIKUM IOJIOKEHHUEM.

1.3. Hacrosiiee nonoxenue paspaboTaHO Ha OCHOBaHMM [IpuMepHOro
MOJIOJKEHUs 00 apXuBe YUpeXKIEHHs, OPraHU3alUU, IPEANPHUATHS, YTB. TPHKA30M
Komurera mo nenam apxusoB npu [IpaButensctBe P® or 18.08.1992 Ne 176,
YTBEP)KIAETCsl PyKOBOAUTENEM 00Opa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHMSI.

1.4. O6pasoBarenpHas opraHusalusi obecrieyrBaeT apxXuB HEOOXOIHMBIM
NoMelleHHeM, 000pyI0BaHHEM H KaJ[paMHu.

1.5. Apxus MAOY COILl Ne 56 Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB,
KOTOpbIH Ha3Ha4YyaeTCsl MPHKAa30M PYKOBOAMTENS 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKIAECHHS U
IIOAYHHAETCS HEITOCPEACTBEHHO PYKOBOAMTENIO LIKOJIBL.

1.6. ApxuB paboTaer 1o miIany, yTeep;KaeHHoMy pykosoautenem MAQOY COILI Ne
56 W OTYMTEIBAETCS Iepe]l HUM B cBOel pabore.



2.3apaun u pyHKIHHE apXuBa

2.1. OCHOBHBIMH 3aJ]a4aMU apXuBa SABJISKOTCS:

2.1.1. KomniekroBaHHe apxyWBa 3aKOHYEHHBIMH [IEJIONPOU3BOJICTBOM
MAOQOY COII Ne 56 nokyMeHTamMH, cOCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pas3iesioMm 3
HaCTOSILIEr0 MOJIO0XKEHHUS.

2.1.2. Vu4er, olecriedyeHue COXPaHHOCTH, CO3[aHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
anrnaparta, UCIIOJIb30BaHHe JOKYMEHTOB, XPaHSLIMXCs B apXUBe.

2.1.3. OcymiecTBiaeHue KOHTPOJIs 3a (OpMUpOBaHHEM U OQOPMIIEHHEM JIell
B fenonpousBogctse MAOY COILL Ne 56.

2.2. B COOTBeTCTBHM C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HEro 3aJadyaMH apXHB
OCYILECTBIISIET cleaylomue QyHKIUH:

2.2.1. IlpuHumaer He mo3gHee, YeM 4Yepe3 JBa roja Iocie 3aBeplueHUs
JIeJIONIPOU3BOACTBOM, YYHUTBIBAET M XPAaHUT JOKYMEHTBI JOJIFOBPEMEHHOTO
XpaHeHHss W II0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opab0OTaHHblE B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUSMHM, yCTaHOBJIEHHEIMU PocapxuBoM.

2.2.2. CocTaBiser U NpeacTaBisieT He [031Hee, YeM depes ABa roja rnocie
3aBepIIeHUs] JeJONpPOU3BOJICTBOM TIOJOBBIE pa3fielbl OMHMCeH OeNn 10 JTUYHOMY
COCTaBy Ha pacCMOTpeHHe 3KcnepTHOH komuccuu (nanee — OK) MAOY COIL Ne
56.

2.2.3. OcymectBiaser y4eT U oOecrnedrBaeT IOJIHYK COXPaHHOCTb
MPUHATBIX Ha XpaHEHHE JEl.

2.2.4. Co3paer, MOMOJHSET M COBEPLIEHCTBYET HAay4YHO-CIIPAaBOYHBIH
anrmapar K XpaHsIIMMcs B apXUBe [eJ1aM U JOKyMEHTaM.

2.2.5. OpranusyeT KCI0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uaHopmupyer pykoBoactso MAOY COII Ne 56 o cocrase u
COJIep)KaHUH JOKyMEHTOB apXHBa;

— BBIJIa€T B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsJIKE JeNa, JOKYMEHTHl WM KOIHHU
JIOKYMEHTOB B IIENAX CIy)KeOHOro M Hay4yHOro HCIIONB30BaHHUA, A paboOThl B
MIOMELIEHUH apXUBa;

— UCIIOJHAET 3alpoChl OpraHM3alMii M TIpaxaaH o0 YyCTaHOBJIEHUH
TPYAOBOrO CTaXa M APYI'MM BOIPOCaM COLMAIbHO-NIPaBOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBIIEHHOM IOPSKE BbIIaeT KOMHUHU JOKYMEHTOB U apXHMBHBIE CIIPABKH;

— BEJIET YYET UCIIOIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXHUBE.

2.2.6. IIpoBOOUT 3KCIEPTH3Y LIEHHOCTH [JOKYMEHTOB, XpaHANIMXCS B
apxuBe, yuactByeT B pabore K MAOY COLI Ne 56.

2.2.7. Oka3pIlBaeT METOJMYECKYI0 IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 32
JIeJIONPOM3BOACTBO B COCTAaBJICHWH HOMEHKIATYphl 1€, KOHTPOIIUpYeT



NPaBUIBHOCTE (POPMHPOBAHHA U 0QOPMJICHHS Jie B JEJIOMPOU3BOMICTBE, a TAKKE
IIOJArOTOBKY Aei K nepenade B apxuB MAOY COILI Ne 56.

2.2.8. VYuacTByeT B TIIpOBEJeHHH MEPOINPUATHH IO IOBBLIIIEHHIO
KBaIH(UKAIMKM pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXHB W JEJIOINPOH3BOACTBO B
MAOY COII Ne 56).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa
B apxuB nocrynarot:

3.1. 3akoHYeHHBIE JEONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTEI BpeMeHHOTO (cBhimre 10
JIET) CPOKa XpaHeHHs, HeoOXOJUMble B IPAKTHIECKOH AeATEIBHOCTH, JOKYMEHTEI
10 JHYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBLIMecCss B pe3ylbTare neaTellbHOCTH MAQVY
COLI Ne 56.

3.2.  JIoKyMeHTBl  IOCTOSHHOINO  XpaHeHHs (eClHu  yupexaeHue-
NPEANIECTBEHHUK OBIJI0O MCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAaHHUSI TOCYHAapCTBEHHOIO HIIH
MyHMLUNAJIbHOTO  apxWBa) M 10 JIMYHOMY  COCTaBy  yuYpeXICHWIi-
IpeIIeCTBEHHUKOB.

3.3. Hay4HO-cripaBOYHBIH anmnapar K JOKyMeHTaM apXHBa.

3.4. Jlnunble ponael padotHukoB MAOY COIILI Ne 56.

4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXHB
Jl1st BEITIOJIHEHHMS! BO3JIO’KEHHBIX Ha Hero 3ajlad ¥ (yHKUUNA OTBETCTBEHHEBIH 3a
apXuB UMeeT NpaBo U 00s53aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHE YCTAHOBIEHHBIX IpaBHNI paboThl C
noxkyMentaMu B MAQOY COILLI Ne 56.

4.2. 3anpammBate 0T coTpyaHukoB MAOQOY COII Ne 56 cBenmeHwus,
HeO6XO,III/IMBIe JJIS pa60TBI apxXHBa.

4.3. laBaTb pa3bsiCHEHHs M PEKOMEHJALUU IO BOMPOCaM, BXOISIIHM B
KOMITIETEHIIMIO apXKBa.

5. OTBeTcTBEHHOCTH 32 GPYHKUHMOHHPOBaHHE apXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HajieXkallleeé U CBOEBPEMEHHOE BHITIOJTHEHHE
apXuBOM 3aJa4 U (QYHKUUH, IIPeyCMOTPEHHBIX HACTOALIUM IIOJOXKEHHEM, HECET
JIMLI0, OTBETCTBEHHOE 3a apXHUB.

5.2. OrBeTcTBEHHBIE 3a BEJCHHUE JEIONPOM3BOACTBA, IIOATOTOBKY H
IIpeCTaB/lIeHHe JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCSH PYKOBOAUTEIIEM
MAOQOY COL Ne 56.

5.3. KoHTponb 3a AESTENbHOCTHIO apXHBa OCYILECTBISET PYKOBOIMTE/H
MAOY COI Ne 56.



